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摘 要：医疗设备档案管理是医院档案管理中的重要内容，是医疗设备使用的记录反映，有助于为医疗设备维护保养提供依据，而医

院重要仪器设备质量直接影响医疗水平。基于医疗设备档案管理对医院发展具有重要意义，加强医疗设备档案管理对保证医院医疗设备

正常使用，提升医疗水平具有重要作用。本文对医疗设备档案管理进行了研究，针对医疗设备档案管理中的问题提出有效的对策建议。
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Abstract: the management of medical equipment archives is of great significance to the development of the hospital.Strengthening

the management of medical equipment archives plays an important role in ensuring the normal use of medical equipment and improving
the medical level.This paper studies the management of medical equipment archives,and puts forward effective countermeasures and sug原
gestions for the problems in the management of medical equipment archives.
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档案管理工作规范性对医院各部门工作产生影响。我国医疗体

制处于改革阶段，医院应加强自身医疗管理。医院档案是医院提高

生产力与竞争力的信息资源。国家有关部门重视对医院档案信息化

的建设，新医改背景下，医院档案管理工作改进范围更多，以往档案

管理工作模式不能满足社会发展需求，相关工作人员应改进完善医

院档案管理方法，医疗设备档案在医院档案管理中占据重要位置，

当前医院设备档案管理中存在档案资料收集困难，不能反映设备购

入使用过程，影响了档案的利用，阻碍了医院设备的管理，需要加强

医院设备档案规范化管理。

1 医疗设备档案管理的重要性
我院始建于 1898年，是集医疗、保健、康复等功能为一体的省

属综合性三甲医院，设备档案的管理非常重要。医疗设备档案是医

院对固定资产管理的凭证，是在医疗设备全生命周期中产生的文字

图片等据参考保存价值的技术性载体资料，档案管理有利于保证设

备正常运行，促进医院可持续发展。

医院档案管理工作可分为医疗与后勤档案，医疗档案是针对医

疗服务工作记录整理，后勤档案管理工作内容包括建设工程方案，

招投标管理，医院内部装修等。医院水电设施安全运行，后勤食堂工

作等。信息化时代，新医改不断推进，医院档案管理工作科学性是保

证高效运行的前提，是医院顺利发展的保障。需要重视档案管理工

作才能保证医院科学经营发展。完善档案管理工作能改进医院整体

医疗水平，有利于提升医院管理水平。

医疗设备档案能提供有效的信息资源，合理配置医疗设备资

源，防止盲目引进购置设备，减少医院管理成本费用。医疗设备档

案提供法律依据合同书，能为医疗设备运行提供技术资料。医疗设

备报废审核中利用档案提供原始资料，在设备档案管理中要以设备

档案为依据，为档案管理工作提供物质条件。

2 医疗设备档案管理现状
医疗设备档案收集周期较长，专业性强。医疗设备档案是全过

程所有资料的集合，医疗设备周期较长，虽然网络技术在医院管理

中得到广泛应用，但运用计算机技术进行医疗设备档案管管理较

少，医疗设备档案管理停留于手工阶段，医疗设备档案使用等信息

以手工管理为主，影响了设备档案管理效率。

医疗设备档案管理要求管理人员具有较高的专业技术能力，具

备档案管理专业理论知识，目前，负责医院档案管理工作的人员多

为从其他科室调入的人员，未专门针对档案管理引进专业化人员。

缺乏档案管理现代技术知识，导致医疗设备档案管理中出现许多问

题。

此外，医院管理部门不能协调配合做好设备档案管理工作。档

案管理工作中经常出现很多问题，如医疗档案归档不及时，档案整

理不规范，人员调动移交手续不清，很多资料分散于各科室，资料收

集困难等，对档案管理缺乏有效科学的手段，导致档案管理出现各

种问题。

3 医疗设备档案规范化管理对策
加强医疗设备档案管理，首先要制定可行的设备档案管理制

度，组成医疗设备档案管理小组，管理小组成员要学习《病案管理规

定》等相关法律，设置医疗设备档案专职岗位。由相关科室负责人负

责所在科室的档案管理，交由设备管理部门统一管理。

其次，明确划定医疗设备档案归档范围，申请采购文件包括公

开招投标书，中标通知书，标准配置装箱单，设备操作说明等。特种

设备需出具技术鉴定使用许可证，大型设备需有设备配置许可证，

进口设备需有报关单凭证，商品检验报告等。设备使用中形成的资

料包括开机负荷累积量，固定资产的经济效益分析等。

再次，创新设备档案管理方法。档案经过初步整理后要通过科

学整理有序存放，需按类型浏览目录查阅医疗设备档案，随着计算

机网络管理系统应用，要不断创新医疗设备档案整理方法，如开发

医疗设备档案管理系统，适应差异化的信息需求，要求管理人员不

断学习适应设设备档案管理要求。

档案管理制度建设是档案管理工作的基础，档案综合管理要有

负责人分管部门档案工作，建立档案管理机构，各职能部门统一单
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位档案管理制度，针对不同载体档案实行科学管理。要严格执行档

案管理制度要求，档案管理人员应熟悉制度内容，医院病历档案信

息应纳入档案管理体系，建立科学档案管理模式，重视信息档案科

的作用，信息档案科应负责档案管理检查及培训工作，职能科室是

档案管理单元，负责收集整理档案资料。加强各科室的交流合作，各

档案管理部门加强沟通，保证档案管理工作顺利进行。

4 结束语
医疗设备为患者提供诊疗服务的物质基础，体现了医院诊疗水

平。医疗设备档案管理工作是医疗设备管理的基础，档案管理人员

要提高专业知识，发挥档案信息的作用，促进医院管理工作发展，使

医院更好的为群众提供医疗服务。
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